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Tutorial
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Objeto: | Gerenciador de conteudo (“WebUNIR”) do site do DCS
Local: | http://www.cienciassociais.unir.br//admin/usuario/login
Objetivo: | Acessar o WebUNIR do site do DCS pela primeira vez
Ultima atualizagdo: | 19/10/2018

PASSO A PASSO:

1. H4 duas formas de acessar o  WebUNIR: pelo link  direto

http://www.cienciassociais.unir.br//admin/usuario/login; ou clicando no link “Admin” no

rodapé do site do DCS, conforme imagem abaixo:

www.cienciassociais.unir.br
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2. Aparecerd a pagina abaixo. Insira seus dados de acesso ao SINGU (CPF e senha).

wiebUNIR
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http://www.cienciassociais.unir.br/
mailto:Gills@UNIR.br
http://www.cienciassociais.unir.br/admin/usuario/login
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3. Casoseu acesso do SINGU ja tenha sido associado a WebUNIR, aparecera a pagina abaixo:

Seja Bem Vindo ao Sistema WebUNIR!

N7 5 1L X J vasta gama ok £ jos para K it

4. Caso aparega uma mensagem informando “Login ou Senha incorreto”, entdo devera abrir

uma requisicdo no Sistema de Ordem de Servi¢o (SOS), via http://sistemas.unir.br/sos.

Aparecera a pagina abaixo. Insira seus dados de acesso ao SINGU (CPF e senha) e clique

em “Login”.

Sistema de Ordem de Servigo

Para acessar o sistema entre com o seu usudrio e senha do
SINGU

Usudrio: * 00000000000

Senha: * ssssssssssanssnns

Esqueceu a senha?

© Copyright 2018 - Sistemas DT] - Todos os direitos reservados. Versio 24,07 2018

5. Apos surgir a pagina abaixo, deixe a opgdo “DTI/PVH” marcada e clique na seta azul:

Deseja solicitar servigo de qual setor?

Diretoria de Tecnologia da Informagao

csann o o
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6. Surgira a tela abaixo. Clique em “Cadastrar Requisi¢ao™:


http://sistemas.unir.br/sos

X cuusvuarores () seir

DIRETORIA DE TECNOLOGIA E INFORMAGAD (D1}

Manuais

para clo - para &0 ~ C Manug so do Sistema(ADM)

© Copyright 2018 - Sistemas DT - Todos os direitos reservados. Versio 26.07.2018

7. Surgira a pagina abaixo. Perceba que alguns dados (telefone, e-mail e nome) ja estdo
preenchidos. Em “Unidade”, digitt DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS e,

depois, clique em “Adicionar Ordem de Servigo™:

DIRETORIA DE TECNOLOGIA E INFORMAGAG (DT1) ; 3 (O sair

Requisigdo
Data Cadastro : 19/10/2018 18:24:24

Destino: DIRETORIA DE TECNOLOGI FORMAGAO DTI

Requisitante Telefone: 9999-9999

Unidade : * Por favor, informe sua Unidade. e-Mail: * seunome@unir.br
Anexo: Escolher arquivo | Nenhum argquivo selecionado

Adicionar Ordem de Servigo
Bem ¢

Operagao Tipo de Problema < ﬁ Obs.

=1 "'#
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Nenhum pedido adicionado.

8. Feito isso, abrird a janela abaixo. No campo “Problema”, escolha a opg¢do
“PORTAL(Servigo)” e, em “Obs.”, solicite que o seu CPF seja cadastrado para acessar o

gerenciador do site do DCS e clique em “Adicionar”, tal qual a imagem abaixo:



O NS

Requisicdo

Data Cadastro : 19/10/2018 21:24:12

Ll  Informe sua demanda

Requisitanl o plema: * | PORTAL{Servico) .

Salicito a inclusio do meu CPF (000000000 para acessar o gerenciador do site do DCS, a saber: www.cienciassociais.unirbr,

R Atenciosamente,

Obs.:

Anexo:

Operagdo Tipo de Problema 2

Nenhum pedide adicionado.
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9. A janelinha abaixo surgird, perguntando se deseja criar outra Requisi¢do. Clique em “Néao”.

(7| ~
</ 2
CadastrarRaquisicio  Acompanhar

Data Cadastro : 19/10/2018 21:24:12

Informe sua demanda _

DEMANDA

Probloma: = PORTALIServigo)

Por favor, informe sua oby
Obs.:

Arano: =
Adicionar m

Operacio Tipo de Problema &

] rorn p—

10. Feito isso, as janelinhas fechardo e o novo pedido aparecerd na tabela, com os botdes

“Remover” e “Detalhes”. Clica no botdo “Salvar”, para enviar a Requisicao:

Requisi¢do
Data Cadastro : 19/10/2018 21:24:12

Desting DIRETORIA DE TECNOLOGIA E INFORMACAO DTI

Requisitante Telefore ]

Unidsde : *  DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS oMl * Lgunirbe

Anexo: Escolher arquive  Nenhum arquive seleconado

Bem 2
Operacio Tipo de Problema ¢ ﬁ Obs.
rowrn Seveo =3
T &
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11. Se tudo deu certo, surgira, no canto superior direito, uma caixinha de didlogo amarela



informando que a “Operacao foi realizada com sucesso”.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA E INFORMAGAO (OT1)

(-Crmppiormbes

Requisigdo
Data Cadastro : 19/10/2018 21:24:12
Destino: DIRETORIA DE TECNOLOGIA E INFORMACAO DTI
Requisitante Telefone: | MNG_—G
Unidade : * Por favor, informe sua Unidade. e-Mail: * Wunir.br
Anexo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Adicionar Ordem de Servigo

‘ Bem ¢

Operagdo ‘ Tipo de Problema < ﬁ Obs.
| |

Nenhum pedido adicionado.
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12. Agora, é s6 esperar a resposta da Diretoria de Tecnologia e Informacdo (DTI), a ser
encaminhada pelo e-mail institucional e pelo gerenciador de requisi¢cdes, cujo botdo
“Acompanhar” encontra-Se na parte superior direita. Para demais instrucdes sobre o SOS,

consultar os manuais disponiveis, conforme imagem abaixo:

Manuais

Manual para Solicitacio - Resumido  Manual para Solicitagio - Completo  Manual de Uso do Sistema(ADM)




